Guide Fep @

Compléter son CV dan®tofessionnel

Avant de commencer votre saisie :

- Préparez les fichiers numerises gue vous pensez devoir joindre
attestations de formation, copies de certification, etc...

- Scannezes et rangez les dans un dossier

Vous étes ainsi préts a compléeter votre CV IEI -
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A Choisir {Professionnel

A Se connecter & son espace (en général via une interfaeeapar exemple)
avec*:

U Votre identiflantqui peut étre votre adresse académique au format
préenom.nom@awotreacademie.fou bien un identifiant simplifié au format
«initiale du prenom suivi du nom: par exempl@nom

(0 Votre mot de passqui est en principe votraumenod & | dzF aA @2dza f Q
Il a un format du type :

99W0300538KXL

Il se peut que vous arriviez directement a la page suivante si le serveur a gardé en mémoire vos codes de connexion


mailto:prénom.nom@ac-votreacadémie.fr
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2 DtrE Courrier ] Contactez votre correspondant de gestion, lisez les messages qu'il vous a adressés...

(st Dossier )

Consultez votre dossier administratif, signalez vos changements de situation...

’ os Perspectives . .
s ' Informez-vous sur vos perspectives de carriére...

| -
Aoy _

Complétez votre curriculum vitae : précisez vos dipldmes, vos expériences
professionnelles ou personnelles, vos travaux de recherches, vos publications...

es Services

) Utilisez les services applicatifs internet : SIAC pour vous inscrire & des concours...

Informez-vous sur les procédures de gestion qui vous concernent...

. Iider

Pour recevoir desinformations , saisissez votre mél personnel ; |
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Choisisse” Votre CV
puis ouvrez les onglets un a un

. @0 .
I-Professionnel - \otre assistant E‘;am‘ére

Diplémes Formationset f  Activités Fonctions et |  Activités ' Distinctions | Editez.
.- AT | ot titres compétences | professionnelles missions personnelies honorifiques vatre CV

Cliquez sur I'un des onglets pour accéder a une rubrique de votre CV

o Afin de mieux faire connaitre vos aptitudes, vos golts et vos competences, vous pouvez, si vous
75t Dossier le desirez, saisir des informations qui ne sont pas encore dans votre dossier.

La saisie des donnees gualitatives de votre curnculum vitae ainsi que leur mise a jour sont
laissees a votre libre appreciation.

s PErspectives

Ces informations seront consultables par votre gestionnaire ainsi que par les corps d'inspection.
“ous pourrez egalement communiguer votre curriculum vitae lors d'operations de promotions

ultérieures.

Conformement a la loi "informatique et libertas’ du 6 janvier 1978, vous benéficiez d'un droit
d'acceés et de rectification aux informations qui vous concernent. 5i vous souhaitez exercer ce
droit et obtenir communication des informations vous concernant, veuillez vous adresser a votre

B i gestionnaire.
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Diplomes Formations et Activités Fonctions et Activites '?isﬂr:i%tions Editsz.
'otreru m'er ) — o titres compétences |professionnelles missions personnelles onorifiques votre CV
—_— Cli

sur l'un des onalets pour accéder a une rubrique de votre CV

1- Choisir le
premier onglet

Aucun enregistrement.

‘ 2- Cliquer sur Ajouter

Powr modifier une ligne, cliguer sur ke ffire.
Pour sugnrimer une ligne, CIKUeE sur I'b:ne'.

- ® ~ N 2
I-Professionnel - votre ass.istant Daite 3/ SuusS TSy

wJ)

Saisissez :

- ﬁ otre Courrier ]

S = le type du dipléme

- S - Diplédme universitaire i
(universitaire, professionnel__) | P |

> _ - - _ _ 4- « Compléter» les
rste Dossier ; '* Farmation initiale ' Formation continue . I .
differents menus deroulant

et pavés. Déposer un
éventuel fichier joint si

= l2 niveau du dipléme | Admissibilité a un concours v |

oS Pefrspectives ) | - sa specialits |

(mathématiques, anglais...)

P g S 1 libellé complet | | y
S | - rannee dobtention _ :
T Valider.
es Sewic:esnr = l'organisme ou le lieu qui | |

wvous 'a délivré

Retourner sur Ajouter» si
gg;:n?g::ﬁzi“:r::;il‘llr;ﬂo}: | Cheisissez un fichier | Aucun fichier choisi VvOous avez plus|eurs d|p|6m

Py Varder LD ou titres a renseigner.

Code page : Cv_Diplomes_MiseAlour.Nouveau



' otre ‘Courmier

1- Passer a
f Q2y 3t S

. @ 0o .
I-Profession neI - \/otre assistant .Cam'ére

Diplomes Formations et Activités Fonctions et Activités Distinctions Editez
ot titres compétences profess!onnel!es missions personnelles honorifiques votre CV

iquez sur l'un des Ums

ots pour accéder a une rubrique de votre CV

FEP

Aucun enregistrement.

a dZA Q | yP-:ulLlLﬂlﬂeru"Ellg'E cliguez sur ke iRre.

Pour supprimer une ligne, cllmezaurlkme'.

@ 2- Cliquer sur Ajouter

. . . . L
I-Professionnel - \otre assistant Carriere

———— _ Competence - Langues étrangéres ¥
. Dtre Courmier )
4

A Dooser ; ' B une description | |

*|la durée de la |

Saisissez :

Ex : "3 jours” ou "6 mois"

% formation™
(e PefSpecives S ST
_ il N . e de dbut” 12018 v | -lannée de fin® | 2021 v |
% = 'organisme qui vous I'a | |
ﬁ otre ;? w! ,]' délivrée®

-

ous pouvez joindre un
document (taille max

(sl 1Mo) -

* Les champs "durée”, "année de début”, "année de fin" et "organisme” ne concement que les formations

| Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

= Nom de la langue |

» Miveau de maitrise de la

langue | A1 Notions -

4- « Compléter» les
differents menus déroulants
et pavés. Déposer un
éventuel fichier joint si
nécessaire.

Valider.

Retourner sur Ajouter» si
vous avez plusieurs
formations ou compétences
a ajouter.
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I-Profession nel - \otre assistant Camiere

Diplomes Formations et ActMtés Fonctions et Activités Distinctions Editez
- otre " ou m ér — et titres compétences pmfesslonnelles missions personnelles honorifiques votre CV

FEP
jertiez sur I'un des onalets pothwggccéder a une rubrique de votre CV
1- Passer é Aucun enregistrement
f Q2y 3t JU adzA Commmmomae @2- Cliguer sur Ajouter
P suZprimEr e ligne, cliguer sur Totne /
Professionnel - \otre assistant Cariére 3/ SGGS FSys (NI
- Conseil et formation - Tutorat v
Sasssez: 4- « Compléter» les différents
Vi - 'année de début 2018 *  =l'année de fin 2024 v | menus déroulants et paVéS
= une durée | | exemple - 3 jours... 1 mois Déposer un éventuel fIChIer
i joint si nécessaire.
* Un résume

— Valider.
Retourner sur Ajouter» si

* une adresse |

-~ Internet: vous avez plusieurs Activités
“ous pouvez . N .
J;;]il'ldl‘gl.ll'l . | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi prOfeSSIOnne”eS a aJOUter

- ocument (taille
max 1Ma)

* Le champ "adresse Internet” conceme les publications




1- Passer a
f Q2y 3t S| adzA gl y i 2- Cliquer sur Ajouter

. o B A 44 A 2 z
I-Professionnel - votre ass.iatantéamére 3/ SuusS FSysdul

Directeur d'école

. _DtrE Courrier ) | saisissez

U 4- « Compléter» les différents

'{;";}D__,.. } = les dates de la fonction/mission  du 01/09 au 31/08 menus déroulant epaVéS.

otre Dossler B B .

S Déposer un éventuel fichier

o - un résumé joint si necessaire.
il ) Valider.
Siie | - Etabissement daffectation ou | Retourner sur ‘Ajouter» si
—— it vous avez plusieurs fonctions

- W joind e : . - . . - .

Py Dl cocument Gaile ma o) | Chosissez un fhier Aucun feierchoisi missions & renseigner.
S " FVarcer Attention : Ce menu doit étre

[ e a— absolument complété afin de

candidater a la classe
exceptionnelle, vivier des
fonctions.

Code page : Ov_Fonctions_Misedlour. Nouveau




